INFORMATICA BASICA Fantastic [nfo

Treinamentos Profissionais

Turma: 60 HORAS / VIP: 44 HORAS

OBJETIVOS:

O curso de Informatica Basica tem por objetivo apresentar os principais conceitos e ferramentas
do Windows, ensinara a navegar na Internet e assim ficar conectado ao mundo. O participante
também sera capacitado a utilizar os aplicativos do pacote Office (Word, Excel e PowerPoint).

PUBLICO ALVO:

Qualquer pessoa que precise aprender a utilizar o computador e acessar a Internet para
realizagdo de tarefas utilizando o Windows e ferramentas digitais.

PRE-REQUISITOS:

Ter cursando no minimo o Nivel Fundamental a partir da 5 @ série.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

e Introducgao alnformatica
o Historico
o Funcionamento do Computador (Hardware e Software)

e Sistema Operacional —Windows
o AreadeTrabalho
o Trabalhando com Janelas
o Aplicativos Basicos (Calculadora, Bloco de Notas, Paint)
o Explorador de Arquivos (Salvar, Criar Pastas, Excluir, Copiar, Colar e Renomear)
o Painelde Controle (Video, Mouse, Teclado, Data/Hora)

¢ Internete Redes Sociais
o Introdugéo e Histérico da Internet
o Tiposde Conexbes, Navegacao e Pesquisas
o Transferéncias de Arquivos - Download e Upload
o E-mail-Criagao, envio, configuracao
o Redes Sociais

o Editor de Textos —Microsoft Word

o Digitacéo e Correcéo Ortografica
Formatacao de Fonte e Paragrafo
Configuracao de Paginas
Tabelas
Bordas e Sombreamento
Inserir Imagens
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¢ PlanilhaEletrénica— Microsoft Excel

o Introdugéo ao Excel

o Digitagéo, Selecéo, Formatagéo e Manipulagao de planilhas

o Calculos Basicos e Funcdes Basicas (SOMA, MAXIMO, MINIMO, MAIOR, MENOR, MEDIA,
CONT.NUM, CONT.VALORES, HOJE,AGORA)

o Classificagéo e Filtro

o Gréficos— Criagao, Edicao e Formatacao de Graficos

o Modos de Exibicdo e Configuracao de Paginas
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CONTEUDO PROGRAMATICO:

INFORMATICA BASICA

Apresentagoes de Slides — Microsoft PowerPoint
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Introdugao

Conceitos Basicos Sobre Apresentacoes

Modos de Exibigédo

Criando umaApresentacao

Imagens, Tabelas, Graficos, Diagramas e Videos
Animagao Personalizada

Transicado de Slides

Configurando a Apresentacéo

Executando a Apresentacéao

Execucao e Navegacao na Exibicao

Exercicios Praticos paraFixagao do Contetido
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