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INFORMÁTICA BÁSICA

· Introdução a Informática
o Histórico

o Introdução e Histórico da Internet

o E-mail – Criação, envio, configuração

o Inserir Imagens

o Configuração de Páginas

o Transferências de Arquivos - Download e Upload

o Bordas e Sombreamento

o Introdução ao Excel

· Editor de Textos – Microsoft Word

o Aplicativos Básicos (Calculadora, Bloco de Notas, Paint)

o Modos de Exibição e Configuração de Páginas

o Explorador de Arquivos (Salvar, Criar Pastas, Excluir, Copiar, Colar e Renomear)

o Funcionamento do Computador (Hardware e Software)

o Painel de Controle (Vídeo, Mouse, Teclado, Data/Hora)

o Tipos de Conexões, Navegação e Pesquisas

o Gráficos – Criação, Edição e Formatação de Gráficos
o Classificação e Filtro 

· Planilha Eletrônica – Microsoft Excel

o Digitação, Seleção, Formatação e Manipulação de planilhas

o Tabelas

· Sistema Operacional – Windows 
o Área de Trabalho 
o Trabalhando com Janelas

· Internet e Redes Sociais

o Redes Sociais

o Digitação e Correção Ortográfica
o Formatação de Fonte e Parágrafo

o Cálculos Básicos e Funções Básicas (SOMA, MÁXIMO, MÍNIMO, MAIOR, MENOR, MÉDIA, 
CONT.NÚM, CONT.VALORES, HOJE, AGORA)

O curso de Informática Básica tem por objetivo apresentar os principais conceitos e ferramentas 
do Windows,  ensinará a navegar na Internet e assim ficar conectado ao mundo. O participante 
também será capacitado a utilizar os aplicativos do pacote Office (Word, Excel e PowerPoint).

Qualquer pessoa que precise aprender a utilizar o computador e acessar a Internet para 
realização de tarefas utilizando o Windows e ferramentas digitais.

Ter cursando no mínimo o Nível Fundamental a partir da 5 ª série.

OBJETIVOS:

PRÉ-REQUISITOS:

PÚBLICO ALVO:

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:

Turma: 60 HORAS / VIP: 44 HORAS
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o Introdução 

o Execução e Navegação na Exibição

· Exercícios Práticos para Fixação do Conteúdo

o Conceitos Básicos Sobre Apresentações

o Imagens, Tabelas, Gráficos, Diagramas e Vídeos

o Modos de Exibição
o Criando uma Apresentação

o Executando a Apresentação

o Animação Personalizada

· Apresentações de Slides – Microsoft PowerPoint

o Transição de Slides
o Configurando a  Apresentação

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:
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