OBJETIVOS:

POWERPOINT
(APRESENTAGOES PROFISSIONAIS)

Turma: 16 HORAS / VIP: 12 HORAS
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O curso tem o objetivo capacitar o participante a criar apresentagdes profissionais, utilizando
recurso basicos e avang¢ado do software tais com criar, editar e exibir apresentagdes com recursos
interativos, graficos, diagramas, videos entre outros elementos que tornaram as apresentagdes
muito mais atraentes e objetivas.

PUBLICO ALVO:

Profissionais e Estudantes, de qualquer area, que necessitem criar apresentacgdes interativas e
atraentes para Palestras, Reunides e/ou Trabalhos.

PRE-REQUISITOS:

Conhecimentos basicos de informatica.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Conceitos Basicos - Tela Inicial, Barra de Ferramentas, Faixa de Op¢des

Apresentagao de Slides - Adicionando Slides, Visualizando Slides, Movendo e Copiando
Slides

llustragdes - Utilizando Imagens, WordArt, Formas SmartArt, Organograma e Fluxograma
Graficos - Textos, Criacdo dos Graficos, Formatacéao

Animacbes — Efeitos de animagéo, Criagao, Efeitos de Transi¢ao, Organizagéo

Modos de Exibigao — Normal, Classificacdo, Estrutura de Topicos, Mestre, Apresentagao na
Tela

Slide Mestre, Folheto Mestre e Anotac¢des Mestres — Configuragéo e Criagao

Modelos — Criagcao de modelos de apresentagao

Impresséo - Escolhendo a Impressora, Imprimindo toda a Apresentacgéo, Imprimindo Slides
Selecionados

Botdes de Ag&o e Hyperlink

Criar Album de Fotografias

Gravar Narragao naApresentacéo

Inserir Videos, Sons e Musicas

Configurar Apresentacao

Importar dados de outros aplicativos (Word e Excel)

Importar slides de outras apresentagcdes

Exportar dados (JPG, Word, PDF)

Converter apresentagdo em Video

Criar o Pacote para CD para a apresentacéo ser executada até mesmo em computadores
sem o PowerPoint

Inserir Browser no Slide

Modos de compatibilidade

Extensdes das Apresentagdes

Testar Intervalos de tempo

Exercicios Complementares e Exemplos Praticos - Dicas Diversas

E-mail: fantasticinfo@hotmail.com B (11) 99398-4508

Treinamentos Profissionais
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