OBJETIVOS:

EXCEL BASICO

Turma: 16 HORAS / VIP: 12 HORAS
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Treinamentos Profissionais

O treinamento de Excel Basico visa habilitar o participante a conhecer e utilizar este software para
elaboracgao de suas planilhas e aplicacéo de formulas e recursos basicos do software.
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PUBLICO ALVO:

Profissionais e Estudantes, de qualquer area, que necessitem conhecer as ferramentas
essenciais do Microsoft Excel de forma a desenvolver e editar planilhas no aplicativo.
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PRE-REQUISITOS:

Conhecimentos basicos de informatica.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Introducgao
Interface do Microsoft Excel

Conceitos do Excel (Pasta de Trabalho, Planilha, Células e Intervalos)

Criacéo e Edi¢cao de Planilhas

o Entradade Dados

o Inserir, Renomear e Excluir Planilha

o Copiare Colardados
Edicéo Basica de Células

o FormatacdodaFonte

o Formatacéo de Alinhamento

o Formatagdode Numero
Zoom e Janelas
Localizar e Substituir
Aplicagao de Temas e Estilos de Tabela e Células
Insercao de llustragdes, Caixas de Texto e Wordart
Férmulas Simples
Referéncias Relativas e Absolutas
Preenchimento Automatico e de Formulas

Fungdes Basicas (SOMA, MAXIMO, MINIMO, MAIOR, MENOR, MEDIA, CONT.NUM,

CONT.VALORES, HOJE,AGORA)

Funcé&o Condicional (SE)

Funcao de Pesquisa (PROCV)

Trabalhando com Nomes de Células e Intervalos
Formatagao Condicional

Classificacao e Filtro

Criagao, Edicdo e Formatagao de Graficos
Modos de Exibigcao

Configuragdo da Pagina

Cabecalho e Rodapé

Impresséao de Planilhas e Criagdo de PDF
Exercicios Praticos para Fixagdo do Conteudo

E-mail: fantasticinfo@hotmail.com

& (11) 99398-4508
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