WORD AVANGADO ‘FWW Info

Treinamentos Profissionais

Turma: 12 HORAS / VIP: 10 HORAS

OBJETIVOS:

O curso de Word Avangado tem o objetivo de capacitar o participante a utilizar as ferramentas mais
avancadas do programa. E um curso para aprender a criar documentos com uma aparéncia
realmente profissional e criar padrdes de formatagéo.

PUBLICO ALVO:

Profissionais e Estudantes, de qualquer area, que necessitem conhecer as ferramentas
avancados do Microsoft Word para edigdo e formatacdo de documentos de texto de forma
profissional.

PRE-REQUISITOS:

Conhecimentos basicos de Word ou similar.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Criar, modificar e utilizar Estilos
Trabalhando com tabulagbes
Inserindo graficos e planilhas do Excel
Vincular arquivos

Criar modelos de documentos para Word
Trabalhar com se¢des

Estruturade Topicos

indices Analitico e Remissivo

Mesclar Documentos

Personalizar barra de ferramentas
Editor de equacgdes

Mala-Direta

Etiquetas

Formularios

Campos

Configuragéo de Pagina

Impresséo

Mala Direta

Etiquetas

Exercicios Complementares
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